人事主管简历范文
俞大海
两年以上工作经验|男|26岁(1990年6月14日)
居住地：广西
电话：139*******(手机)
E-mail：xuexila.com
最近工作[9个月]
公司：XX有限公司
行业：奢侈品/收藏品/工艺品/珠宝
职位：奢侈品人事主管
最高学历
学历：本科
专业：生态学
学校：广西师范大学
自我评价
从事X年外贸包袋跟单，能及时完成上级分配的任务，及时与客户和打样师傅沟通，及时完成样品的开发，工作能力得到了大家的认同。提高了自身的沟通交流技巧，增强了处事应变能力，学会了与人相处，增加了自信心。
求职意向
到岗时间：可随时到岗
工作性质：广西
希望行业：奢侈品/收藏品/工艺品/珠宝
目标地点：武汉
期望月薪：面议/月
目标职能：奢侈品人事主管
工作经验
2014/9–2015/6：XX有限公司[9个月]
所属行业：奢侈品/收藏品/工艺品/珠宝
研究部奢侈品人事主管
1.负责公司员工各种社会保险等相关工作的办理;
2.负责办理员工入职、离职、转正、调岗、调薪等相关工作。
2013/5–2014/8：XX有限公司[1年3个月]
所属行业：奢侈品/收藏品/工艺品/珠宝
研究部奢侈品人事主管
1.建立和维护人事档案、花名册、及时更新员工个人信息和资料;
2.负责人事管理系统和考勤系统的操作。
教育经历
2009/8—2013/6广西师范大学生态学本科
证书
2010/12大学英语四级
语言能力
英语(良好)听说(良好)，读写(良好)
看过“人事主管简历范文”的人还看了：
1.人事主管简历模板
2.人力资源主管简历范文
3.人事主管简历上如何写自我评价
4.人事专员简历范文
5.行政人事经理简历范文
