就业推荐表个人简历范文
基本资料
姓名：
性别：女
民族：汉族
政治面貌：团员
出生日期：19__年05月
户口：江苏省
婚姻状况：未婚
学历：大专
毕业院校：__科技职业学院
毕业时间：20__年07月
所学专业：应用日语/计算机应用
外语水平：日语(熟练)
电脑水平：熟练
联系电话：__________
电子邮箱：
求职意向
期望职位：总经理助理、日语、人力资源专员/助理、部门助理/秘书/文员、行政主管/专员/助理
工作地点：杭州
期望月薪：面议
教育经历
20__-9~20__-6__科技职业学院应用日语和计算机
主修课程：日语精读、日语泛读、日语听说、日语写作、科技日语、商务日语、日本概况、实用软件、数据库技术应用、计算机实用网络、网页制作、多媒体技术等
选修课程：经济管理基础、现代企业管理、经济法律与法规、管理学概论等
工作经验
20__年____分公司促销员
20__年无锡__装饰装潢有限公司设计师助理
20__年7-20__年1月无锡__度假村
20__年3月无锡__不动产网络有限公司
专业技能
英语cet-4
具备良好的英语阅读和写作能力，能够对基本的英语文章进行翻译进行基本的对话
日语j-test(e)
具备良好的日语听说读写能力，能进行基本的日语对话等
职业技能跟单员
能够进行基本的跟单工作、掌握跟单的基本流程
autocad的技能证书
能利用autocad进行简单的绘图
计算机一级b
熟练掌握windows操作系统使用能够熟练应用word、office、e_cel等常用软件
自我评价
本人性格开朗，正直向上，适应能力强，能吃苦耐劳，为人谦虚坦诚，敬业，有责任心，有较强的集体荣誉感!时间观念强，对工作积极进取，做事能尽自己的最大努力，能积极面对机遇与挑战，相信机会总是垂青于做好准备的人!
