学校会议通知格式范文
各乡镇(街道)教办，各高中段及初中学校，局机关相关科室：经研究，将召开20__年高中段学校招生工作会议，现将有关事宜通知如下：
一、会议时间
20__年5月26日(星期二)上午8:30。
二、会议地点
县教育局一楼会议室。
三、会议内容
安排20__年高中段学校招生工作。
四、参加会议人员
1.乡镇(街道)教办主任、分工副主任。
2.初中校长、分工副校长、初三级部主任。
3.普通高中校长、分工副校长;县职业中专校长、分工副校长。
4.局机关相关科室负责人。
请以上人员按时参加会议，不得缺席。
宁阳县教育局办公室
20__年_月_日
