参加培训单位的介绍信
技能培训学校：
我单位职工某某某，在工作中踏实肯干，努力进取，为使其进一步提高职业素养和技能水平，特推荐其到你校参加某某工种某级的培训，望予以接纳。企业名称(盖公章)
此致
敬礼!
介绍人：xx
20xx年x月x日
