公文请示写作范文
市发改委：
我区青岛华腾达石油有限公司福州北路加油站改建工程项目，该项目已取得《建设项目选址意见书》、《改造项目用地的预审意见》、《建设项目环境影响报告表的批复》等相关手续，特向贵委申请办理该项目备案事宜。项目基本内容如下：
一、建设项目名称：福州北路加油站改建项目
二、建设单位名称：青岛华腾达石油有限公司
三、建设地点：青岛市市南区福州北路36号
四、建设规模：总建筑面积1010.86平方米
五、项目总投资：500万元
六、资金来源：自筹
七、建设工期：20XX年8月20日-20XX年10月30日
XX
XXXX年XX月XX日
