销售助理个人了简历范文
广州**国际旅行社起止年月：20xx-04～20xx-02
公司性质：民营企业所属行业：酒店/旅游
担任职位：销售助理
工作描述：销售助理，负责销售合同的整合与分类;有优秀的写作能力和熟练使用office办公软件，负责编写宣传方案和线路出行手册;有良好的沟通能力，对外负责接听客户电话和接待客户来访，对内做好部门之间的沟通，做好传达信息工作。
离职原因：
