经理助理简历范文
姓名：xuexila
目前所在：广州
年龄：27
户口所在：韶关
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
培训认证：未参加
身高：175cm
诚信徽章：未申请
体重：76kg
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：市场/营销：
工作年限：6
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：5000--8000
希望工作地区：广州,深圳,中山
工作经历
广州品鑫机电有限公司
起止年月：2010-04～至今
公司性质：民营企业
所属行业：机械/机电/设备/重工
担任职位：经理助理
工作描述：1、完成公司下达的销售任务。
2、根据市场变化调整销售策略。
3、与产品供应商协调沟通各个方面的问题，确保供应链正常运转。
、老客户维护，深度挖掘客户需求，提供各系列产品的整体服务。
5、新客户开发，在竞争极其激烈的市场中，通过各种途径开发潜在客户，运用销售技巧尽快进入客户供应链中，并且成为主要供应商。
6、应收账款回收，与客户保持良好的客情关系，及时收回公司应收账款，避免公司烂帐，保证公司运转的现金流。
7、协调公司人员，激励员工，运用合理的绩效考核制度保证公司员工高效的工作。
8、完成上级经理下达的其他任务。
离职原因：
格兰达技术(深圳)有限公司
起止年月：2004-04～2009-04
公司性质：民营企业
所属行业：机械/机电/设备/重工
担任职位：工程师、销售经理
工作描述：1、依据公司营销目标和市场需求，制定销售计划并组织实施。
2、负责处理销售过程中出现的各类重大问题。
3、处理与公司其他部门的关系，与其他部门有效合作。
、寻求部门新的利润增长点。
5、带领本部门员工维护已有市场，开拓新市场。
6、组织本部门员工学习新知识，培训员工。
离职原因：
教育背景
毕业院校：广东轻工职业技术学院
最高学历：本科
获得学位:
毕业日期：2004-07
专业一：机电一体化
专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
2008-032010-12广东外语外贸大学国际经济与贸易本科-
语言能力
外语：英语一般
粤语水平：良好
其它外语能力：
国语水平：优秀
工作能力及其他专长
1、具有良好的沟通能力、领导能力以及亲和力,有效组织、激励销售团队。并且具有销售工作需要的良好心里素质，熟悉产品销售运作。
2、根据销售规划，负责产品的销售运作，包括计划、组织、进度控制，以保证销售计划的准确实施。
3、善于维护客户关系，特别是大客户的开拓与维护管理。
、思维开放，善于接受并且主动学习新知识，不畏工作压力。
5、具备小车驾照，能适应外地出差。
详细个人自传
