应届大学生个人简历范文
姓名：xxx
性别：女
民族：汉族
出生年月：1988年5月
身高：167cm
体重：55kg
户籍：福建厦门
现所在地：福建厦门
毕业学校：厦门大学嘉庚学院
学历：本科
专业名称：新闻学
毕业年份：2021年
求职意向
职位性质：全职
职位类别：媒体
职位名称：文秘，编辑，公关，记者;
工作地区：福建厦门;
待遇要求：1000左右元/月不需要提供住房
到职时间：可随时到岗
技能专长
语言能力：英语六级;普通话标准
电脑水平：掌握Photoshop，Powerpoint，EXcel，Dreamweaver，飞腾编辑，FinalCutPro剪辑，ProPremiere剪辑，各种电子杂志制作软件
教育背景
2021年9月-2021年12月厦门大学嘉庚学院本科
培训经历
2021年7月-2021年8月香港凤凰电视台媒体交流技巧与实务培训
工作经历
所在公司：福州新大洲本田摩托车有限公司
时间范围：2021年8月-2021年8月
公司性质：民营/私营公司
所属行业：汽车、摩托车
担任职位：销售行政及商务-销售行政专员/助理
工作描述：销售前台工作
所在公司：福州华艺广播电台
时间范围：2021年7月-2021年8月
公司性质：事业单位
所属行业：媒体、影视制作、新闻出版
担任职位：影视/媒体-其它职位
工作描述：采访助理
所在公司：福建广电集团东南传播杂志社
时间范围：2021年8月-2021年8月
公司性质：事业单位
所属行业：媒体、影视制作、新闻出版
担任职位：文字媒体/写作-校对/录入
工作描述：校对工作
自我评价
1、掌握多种媒体平台操作技巧，摄影摄像图片处理设计报纸编辑网站编辑，在多种媒体学习或实习过;
2、高级公关员资格，熟练处理各种公关事务和各类公关文稿的写作，可以全面满足文秘要求;
3、喜欢与人沟通的工作，性格外向，责任感强，曾担任过企业前台工作。
联系方式
电话：xxxxx
地址：
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