事业单位个人简历范文
姓名：***
国籍：中国
目前所在地：***
民族：汉族
户口所在地：***
身材：170cm70kg
婚姻状况：未婚
年龄：23岁
培训认证：
诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：行政/人事类：管理者、餐饮/娱乐管理、文教法律类：
工作年限：1
职称：无职称
求职类型：全职
可到职-随时
月薪要求：XX--4000
希望工作地区：****
个人工作经历：
公司名称：明韩商务酒店起止年月：XX-12～XX-04
公司性质：外商独资
所属行业：商业服务
担任职务：人事部人事专员
工作描述：负责酒店员工的劳动合同、员工社保、员工考勤及新员工的服务培训和相关的行政工作
离职原因：家中原因
公司名称：南华工商学院法律系起止年月：XX-09～XX-12
公司性质：事业单位所属行业：教育事业
担任职务：办公室助理
工作描述：负责协助老师管理下届学生的工作，特别是学生的组织工作及老师办公室的日常工作
离职原因：聘期满
公司名称：南华工商学院法律系团总支起止年月：XX-09～XX-06
公司性质：事业单位所属行业：教育事业
担任职务：副书记
工作描述：负责学生团员的团务工作及组织相关的课外活动
离职原因：聘期满
教育背景
毕业院校：南华工商学院
最高学历：大专
毕业-XX-06-01
所学专业一：法律
所学专业二：法学
受教育培训经历：
起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
XX-09XX-06南华工商学院法律
语言能力
外语：英语良好
其它外语能力：通过国家英语4级
国语水平：一般粤语水平：一般
工作能力及其他专长
本人有较强的组织能力、适应能力、交际能力和管理能力，特别是在和员工的沟通方面特别的强，能更好的管理好员工与企业之间的关系，为企业的发展创造更好的发展空间.
详细个人自传
本人对贵公司的怀有热心的态度，特别是在工作上，能更好的协助上级领导把工作做的更好，对同事之间热情，为把工作做的更好，需要同事之间的相互配合，所以，以上是本人对工作的态度和宗旨。
