办公室内勤简历范文
(女,25岁)
求职位：保险内勤
期望薪资：3000-5000元/月
目前职位：保险内勤
学历：大专
工作经验：1-3年
现居住地：北京丰台丰台路
联系电话：
电子邮箱：
自我评价
1.从事车辆保险2年以上，熟悉车险出单流程。
2、工作细致、认真、有责任心，较强的沟通协调以及语言表达能力;
3、熟练使用office办公软件及自动化设备，具备基本的网络知识
.熟悉太平洋，人保，华泰，国寿，利宝出单系统
工作经验
北京丰顺路宝汽车服务有限公司
2009-8至现在任职保险内勤薪资2000-3000元/月
工作职责：1.负责日常客户的出单，续保
2.单证的管理
3.与保险公司进行单证的交接
教育经历
2007-7至2009-7山东旅游职业学院酒店管理专业
张营语言能力
英语：一般
