人事助理简历范文
姓名：展XX性别：
目前所在：XX年龄：23
户口所在：XX国籍：中国
婚姻状况：未婚民族：汉族
诚信徽章：未申请身高：156cm
人才测评：未测评体重：43kg
人才类型：应届毕业生
应聘职位：人事专员/助理，企业文化/员工关系/工会管理，招聘人员
工作年限：0职称：
求职类型：实习可到职日期：三个月
月薪要求：XXXX--XXXX希望工作地区：XXX
工作经历
XX贸易有限公司起止年月：20XX-XX～20XX-XX
公司性质：私营企业所属行业：服装/纺织/皮革/鞋业
担任职位：销售员
工作描述：负责日常的销售工作，销售额拔尖，在销售中获得了良好的沟通能力;协助店长和其他同事处理日常事务，提高了交际能力和协调能力
离职原因：九月份返校开学
毕业院校：XX师范学院
最高学历：本科获得学位:毕业日期：20XX-XX
专业一：人力资源管理专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
语言能力
外语：英语良好粤语水平：精通
其它外语能力：
国语水平：优秀
工作能力及其他专长
对待工作比较认真负责，有较强的耐心和细心，在校曾担任学生会、班级、党支部等干部职位，积累了一定的组织策划能力和沟通协调能力，并熟悉使用WS、OFFICE软件。专长宣传画
个人自传
我出生于农村，从小便养成了独立自强的能力;有丰富的兼职经历。
读书期间在学校一直有担任各种干部，培养了自己的组织协调能力和沟通能力，也由于丰富的干部经历，我熟悉使用办公室软件WORD、EXCEL、PPT。
我是一个能吃苦、勤奋踏实并且喜欢稳中求进的人，对待工作，如果合适我会愿意长久的做下去。
