英语教育专业个人简历范文
个人信息
xuexila
性别：女
民族：汉族
户籍：湖北年龄：26
婚姻状况：未婚身高：158cm
现所在地：广东深圳
希望地区：广东东莞
希望岗位：贸易类-国际业务
贸易类-船务人员
贸易类-外贸专员/助理
待遇要求：￥2800元/月(可面议要求提供住宿)
最快到岗：随时到岗
教育/培训
2006-03~2007-11湖北工业学院英语教育本科
2003-09~2006-07湖北教育学院商务英语大专
2008-07~2008-11武汉商务培训学校外贸业务员/外贸跟单
2008-03~2008-06武汉商务培训学校国际商务单证员从业资
工作经验至今3年0月工作经验,曾在3家公司工作
(2010-10~2010-11)
公司性质：其他行业类别：其他
担任职位：无
工作描述：无
(2010-03~2010-09)
公司性质：民营企业行业类别：贸易、商务、进出口
担任职位：外贸业务助理
工作描述：业务助理：1.群发邮件，维护老客户关系，推荐新产品，整理有回复的邮件给上级2.打理啊里巴巴平台(修改图片及文字描述，提高排名位置)，中国制造网平台(才开通，发布产品)。
业务员：自己找客户不提供有效收费平台。
工作成绩：提高了啊里吧吧的暴光率和询盘率
离职原因：一直未提供社保
(2007-11~2009-11)
公司性质：民营企业行业类别：贸易、商务、进出口
担任职位：外贸业务员兼外贸跟单
工作描述：泽辉金属制品有限公司：熟练啊里吧吧国际站等B2B平台后台操作,从前期产品图片的拍摄，利用photoshoppicasa,光影魔术手等图象处理软件对图片的修整上传，关键词的设置，到询盘的分析与回复，报价单的制作，直至独立开发出客户。独立开发客户的两个月接一小柜到马来西亚(175台30L吸尘器)总值8145美元,跟单2年一方面使用啊里吧吧制作员帐号上传图片，另一方面能独立跟踪好外贸经理下发的所有定单,邮件回复国外客人纳期。就生产到发货中的各个问题与客人协商。从安排生产,邮寄首样，物料的采购，商检报关资料的准备，租船订仓，接待客人验货，解决生产过程中的棘手问题，拍出货图片，直到出货.善于协调各部门工作,严格控制期间的生产时间和生产质量，认真仔细有条理.
离职原因：想和家人在一个地方工作，生活
技能/专长
语言能力：
英语水平：CET-4
英语口语：精通
第一外语：英语精通
计算机能力：高级
计算机详细技能：办公自动化熟练，photoshop,picasa,熟练cowdraw一般。打字速度中文60/分钟，英文80/分钟
其它技能：CET-4证书，国际商务单证员从业资格证书
发展方向
寻求职位：1.船务;2.外贸跟单
想在大型的进出口的外资企业从事船务工作。
其他要求
提供住房，工厂最好配有员工福利食堂，提供社保，婚产假，严格按劳动法执行。
自我评价
性格开朗、稳重、有活力，待人热情，真诚。工作认真负责，积极主动，能吃苦耐劳。能迅速适应各种环境，并融合其中。有较强的学习能力和团队精神。
