个人求职简历范文
☆姓名：######☆性别：女
☆籍贯：广东.东莞☆民族：汉族
☆出生年月：1986.7☆政治面貌：预备党员
☆学历：大学本科☆专业：工程管理
☆毕业学校：东莞理工学院☆联系电话：135######
☆电子邮箱：######@qq.com
☆家庭地址：广东省东莞市石龙镇龙魁路######。(523320)
工程管理专业【本科，学制4年】本专业培养能掌握工业工程、土建工程、管理信息工程的基本理论、基本知识和基本技能，获得现代工程及先进管理的工程师素质和技能的基本训练，能运用工程技术、管理理论在工商企业、土建单位从事生产、经营、服务等管理系统的规划、设计、评价和创新的高级应用型人才。
工业工程、项目管理、财务会计学、工程经济学、设备维修与管理、系统工程、生产计划与控制、质量控制与管理、机械工程、信息工程、管理学、计算机辅助工程制图(CAD)、工程力学、机械设计基础、机械制造基础、电工与电子技术、计算机网络及应用、数据库及其应用、运筹学、管理信息系统、供应链管理、人力资源管理、生产计划与控制、质量控制与管理、高等数学、线性代数、概率论与数理统计、大学物理、应用统计学、组织行为学、市场营销学等等。
本人性格热情开朗，待人友好，为人诚实谦虚。工作勤奋，认真负责，能吃苦耐劳，尽职尽责，有耐心。具有亲和力，平易近人，善于与人沟通。
学习刻苦认真，成绩优秀，名列前茅。品学兼优，连续三年获得学院奖学金。
曾担任系学生会外联部干部、系团总支组织部副部长、班级生活委员等，在学生工作和外出拉赞助与商家联系的过程中，大大提高了自己的办事和处事能力。此外，还积极参加课外文体活动，各种社会实践活动和兼职工作等，以增加自己的阅历，提高自己的能力。在工作中体会办事方式，锻炼口才和人际交往能力。曾连续两年获得学院“暑期社会实践积极分子”，“学生会优秀干事”等荣誉称号。
在平时学校生活中，做过很多兼职。例如：家教、电话访问员、酒楼服务员、派传单、问卷调查，还到工厂打过暑期工，亲身体会了各种工作的不同运作程序和处事方法，锻炼成了吃苦耐劳的精神，并从工作中体会到乐趣，尽心尽力。
四年的大学生涯，让我的组织协调能力、管理能力、应变能力等大大提升，使我具备良好的心理素质，让我在竞争中拥有更大的优势，让我在人生事业中走得更高更远。获得了“优秀大学生”和“优秀毕业生”的称号。
专业能力：◇掌握了工业工程的基本知识，如项目管理、生产计划与控制、供应链管理、质量管理、财务会计、人力资源管理等。
计算机能力：◇熟悉Office等应用办公软件
◇计算机网络及多媒体知识
语言能力：◇有良好的沟通技能，交际能力较强。
◇英语四级，听说读写能力较强
◇粤话、普通话标准、流利，且具备较好的理解能力、书面与口头交流能力。
综合能力：◇责任心强，有独立工作能力强，吃苦耐劳，有团队精神。
◇具有良好的策划、组织、协调、管理能力。
◇做事细心和有条理，尤其胜任财务、秘书、资料整理等方面工作。
◇数学运算能力较好，思考、逻辑能力较强。
1993.9-1999.7东莞市石龙镇中心小学小学
1999.9-2002.7东莞市石龙中学初中
2002.9-2005.7东莞市石龙中学高中
2005.9-2009.7东莞理工学院本科工程管理专业管理学学士
◆英语四级◆计算机一级
◆广东省会计从业资格证◆计算机二级
★2007-2008学年度东莞理工学院“优秀大学生”
★2007-2008学年度东莞理工学院“一等奖学金”
★2008-2008学年度“星级宿舍”评比中获得“四星级宿舍”称号
★2008年11月被评为东莞理工学院第32期党校培训班“优秀学员”
★2008年“东莞市第一次全国污染源普查”普查员荣誉证书
★2006-2007学年度东莞理工学院“二等奖学金”
★2005-2006学年度东莞理工学院“单项奖学金”
★2006年、2007年东莞理工学院大学生暑期“三下乡”社会实践活动“积极分子”称号
★2005-2006年度东莞理工学院机电系学生会“优秀干事”
★2005-2006年度东莞理工学院心理协会积极分子
★2007年“青春校园情怀”征文比赛优秀奖
●2005-2006担任机电建筑工程系学生会外联部和团总支组织部干事。
●2006-2007担任机电建筑工程系团总支组织部副部长、班级生活委员。
●2006.8参加石龙镇大学生暑假社会实践担任小组长，策划活动方案。
●2007.2在石龙镇聚福楼鱼翅海鲜酒家担任茶妹，帮客人冲功夫茶。
●2007.8参加石龙镇大学生暑假社会实践，担任社会调查组组长，负责写调查方案，设计问卷，统计数据，写调查报告。
●2008.1参加东莞市第一次全国污染源普查，担任普查指导员，并获得了普查员荣誉证书。
●2008.7在东莞万科公司做电话回访员。
●2008.9.17-25在洛阳中国一拖集团有限公司生产实习。
●在校期间分别从事过学生家教、促销员、派传单、问卷调查、到工厂打暑期工等社会活动。
