大学生就业求职简历范文应届
个人信息
xuexila
目前所在：广州
年龄：45岁
户口所在：江西
国籍：中国
婚姻状况：已婚
民族：汉族
培训认证：未参加
身高：175cm
诚信徽章：未申请
体重：75kg
人才测评：未测评
我的特长：
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：人事经理：总经理，生产/营运：总经助理，人事总监：厂长
工作年限：20
职称：中级
求职类型：均可
可到职日期：一个星期
月薪要求：5000--8000
希望工作地区：广东省,广东省,广州
工作经历
广州利晶贸易有限公司
起止年月：2004-10-01～2010-11-01
公司性质：私营企业
所属行业：贸易/进出口
担任职位：副总
工作描述：本企业为玻璃贸易企业，在总经理授权范围内负责公司全面工作.
离职原因：经营调整
广东阳江康力日用品有限公司
起止年月：2002-10-01～2004-09-01
公司性质：私营企业
所属行业：石油/化工/矿产/地质
担任职位：人力资源总监
工作描述：人力资源规划，行政人事系统建设
离职原因：产品转型
广州美乐士公司
起止年月：2000-10-01～2003-09-01
公司性质：民营企业
所属行业：农林牧渔
担任职位：总经理助理
工作描述：协助总经理管理办公室工作
离职原因：搬迁
顺德毅行高尔夫用品有限公司
起止年月：1995-10-01～2000-09-01
公司性质：中外合资
所属行业：石油/化工/矿产/地质
担任职位：总经理助理-兼行政人事经理
工作描述：协助总经理负责工厂全面管理工作
离职原因：产业调整
永丰制药二厂
起止年月：1990-07-01～1995-09-01
公司性质：国有企业
所属行业：石油/化工/矿产/地质
担任职位：行政主任
工作描述：负责工厂人事及行政工作,企业文化建设和推广工作.
离职原因：停业
教育背景
毕业院校：江西财经学院
最高学历：本科
获得学位:
毕业日期：1994-07-01
专业一：行政管理
专业二：中文系
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
2003-09-012004-09-01顺德培训学校人力资源资格证书-
语言能力
外语：英语一般
粤语水平：一般
其它外语能力：
国语水平：优秀
工作能力及其他专长
中文\企业行政管理毕业，20年企业管理积累了丰富的工作经验。能针对企业现状进行战略规划。熟悉制造型\贸易型企业全盘运作.对人力资源的六大模快，对行政工作的办公室管理，后勤管理，安全保卫管理，车队管理，行政外交及相关法律法规等十分熟悉。
做副总经理期间深谙经营是龙头，管理是基础，技术是工具的管理理念并有丰富的团队建设经验和能力.2004年获人力资源管理资格证，并接受现代企业经营管理培训，如《创新经营》、《团队执行力》、《管理者的八大工具》等项目培训。
2000年\2003年先后在毅航\美乐士推行有企业特色绩效考核,分等分级,独立核算的绩效体系使企业整体绩效提高20%.
2003年为康力建立一套培训体系,覆盖率100%,特别为企业培养了一大批后续管理人员.
2003年在康力全面管理企业，使企业生产成本下降5%，生产效率提高20%，营销额同比增长20%以上。
2004年在广州利晶贸易有限公司进行销售制度改革和引进同类新项目并开拓市场，营销额同比增长10%
个人自我评价
有教育经历懂得如何育人。
有国企经历懂得如何处理复杂人际关系。
有民企经历懂得如何发挥制度的原则性兼顾灵活性的作用。
有外企经历懂得人力开发与规范管理的重要作用。
本人秉承“没有思路就没有出路，态度决定能力。”工作理念。
