英文简历范文带翻译实用模板
尊敬的先生/小姐：
您好!我从报纸上看到贵公司的招聘信息，我对网页兼职编辑一职很感兴趣。
我现在是出版社的在职编辑，从1998年获得硕士学位后至今，一直在出版社担任编辑工作。两年以来，对出版社编辑的工作已经有了相当的了解和熟悉。经过出版者工作协会的正规培训和两年的工作经验，我相信我有能力担当贵公司所要求的网页编辑任务。
我对计算机有着非常浓厚的兴趣。我能熟练使用FrontPage和DreamWeaver、PhoteShop等网页制作工具。本人自己做了一个个人主页，日访问量已经达到了100人左右。通过互联网，我不仅学到了很多在日常生活中学不到的东西，而且坐在电脑前轻点鼠标就能尽晓天下事的快乐更是别的任何活动所不及的。
由于编辑业务的性质，决定了我拥有灵活的工作时间安排和方便的办公条件，这一切也在客观上为我的兼职编辑的工作提供了必要的帮助。基于对互联网和编辑事务的精通和喜好，以及我自身的客观条件和贵公司的要求，我相信贵公司能给我提供施展才能的另一片天空，而且我也相信我的努力能让贵公司的事业更上一层楼。
随信附上我的简历，如有机会与您面谈，我将十分感谢。即使贵公司认为我还不符合你们的条件，我也将一如既往地关注贵公司的发展，并在此致以最诚挚的祝愿。
此致
英文：
April13,2000
P.O.Box36
BIITUniversity
Beijing,China100000
DearSir/Madam:
Areyousearchingforatelecommunicationsmanagerwithexpertiseinprojectmanagementandteamleadership?
Ispecializeincreatingandimplementinghigh-performancestrategiesthatdirectlyimpactgrowthandprofitabilityoflargetelecommunicationscompanies.Inadditiontomyknowledgeofbusinessprocesses,Ialsoofferproficiencyintelecomsoftwaredevelopmentandcutting-edgetechnologies.
IamrelocatingtoShenzhenandwouldbeinterestedinopportunitieswithyourfirm.Currently,IserveasmanagerforBITCompany‘sInformationIndustryDivision.Briefly,someofmyaccomplishmentsinclude:
Developedatooltotrackandforecastprice,quantity,andrevenue,whichenablesclienttomonitorbusinessperformance
Implementedacustomizedend-to-endtestingprocessandSQLdatabase
Mybusinessacumen,technicalexpertise,andleadershipcapabilitieshavecontributedtoanumberofsuccessfulprojects.Theenclosedresumeoutlinesmycredentialsandaccomplishmentsingreaterdetail.Iwouldwelcomeanopportunitytomeetwithyouforapersonalinterview.
Sincerely,
GuBin
