会计人员个人简历范文
广州**物业管理有限公司起止年月：2014-01～至今
公司性质：民营企业所属行业：物业管理/商业中心
担任职位：会计人员
工作描述：负责物业公司会计记账：根据出纳转过来的各种原始凭证进行审核，审核无误后，编制记账凭证。
根据记账凭证登记各种明细分类账。
月末作计提、摊销、结转记账凭证，对所有记账凭证进行汇总，编制记账凭证汇总表，根据记账凭证汇总表登记总帐、将记账凭证装订成册，妥善保管、结账、对帐。做到帐证相符、帐帐相符、帐实相符。编制会计报表;在此期间还兼任房地产相关财务、文职工作，网上签约合同、办证，跑房管局;对房地产各方面工作比较熟悉;平时星期在房地产值班从事收款员工作;工作上尽职尽责在各方面都得到领导的好评!
离职原因：还在职
广州**花园酒店限公司起止年月：2012-06～至今
公司性质：民营企业所属行业：会计/审计
担任职位：财务
工作描述：酒店出纳主要工作是办理支付一些款项、报销费现金收付和银行结算业务进行现金收付和银行结算核算，登记现金和银行存款日记帐;保管库存现金和各种有价证券;保管有关印章、空白收据和空白支票、发票，工资发放，个税系统录入平时还负责跑税局报下税、做凭证、帮助会计做一些辅助工作;负责稽核中餐厅前台所有账单，熟悉用友、中石化财务等软件
离职原因：还在职
广州市元**务师事务所有限公司起止年月：2011-08～2012-06
公司性质：民营企业所属行业：会计/审计
担任职位：会计助理
工作描述：主要负责申报税，做全套账，还有帮助新开企业办理工商、代码、国地税税务登记，代理工商登记、变更、注销，跑银行，还有辅佐税务师出企业所得税清缴报告，熟悉做一般纳税人和小规模纳税人的会计帐，熟悉工商税务的办事流程。
离职原因：实习期限已到
广州市**通信有限公司起止年月：2010-03～2010-06
公司性质：国有企业所属行业：通信/电信/网络设备
担任职位：营销员
工作描述：在公司主要负责电话销售，用最真诚最礼貌的语言打动客人订购铃声达到一定的销售额，表现得很优秀得到领导的好评认可。
离职原因：学校课程紧张忙着复习考试
