优秀的会计专业简历范文
张良
三年以上工作经验|男|26岁(1987年10月16日)
居住地：上海
电话：139********(手机)
E-mail：xuexila.com
最近工作[1年8个月]
公司：XX公司
行业：珠宝/首饰/钟表
职位：人事专员
最高学历
学历：本科
专业：电算会计
学校：XX职业学院
自我评价
对新鲜事物的接受能力强，能吃苦耐劳，思维敏捷跳跃，做事缜密。为人诚实守信，亲和力强，善于组织工作事宜使工作更加高效。善于配合生管对生产需求，安排预备物料，及时共给生产，熟悉工厂生产工艺流程，物料领取，发放流程，物料借用，规还流程。
求职意向
到岗时间：一个月之内
工作性质：全职
希望行业：珠宝/首饰/钟表
目标地点：北京
期望月薪：面议/月
目标职能：人事专员
工作经验
2012/7—至今：XX公司[1年8个月]
所属行业：珠宝/首饰/钟表
人事部人事专员
1.人员到职与离职相关手续的办理，公司企业文化、厂纪厂规、薪资福利及安全事项的宣导。
2.各类人事资料汇总,建档与管理,员工个人档案资料的管理。
3.员工考勤统计,督导并执行加班单的汇总与薪资核算。
.负责员工绩效考核，薪资异动资料的提供。
2011/6—2012/6：XX公司[1年]
所属行业：电子/微电子技术/集成电路
仓储部组长
1.管理SMT电子零件物料系统进出帐。
2.协调生产急需用料与库房供料不及时之间的关系。
教育经历
2007/9—2011/6XX职业学院电算会计本科
证书
2009/6大学英语六级
2008/12大学英语四级
语言能力
英语(良好)听说(良好)，读写(良好)
