业务员个人简历范文
姓名：xxx性别：女
出生年月：1983年x月x日
学校：xx外国语大学
专业：外贸英语
移动电话：xxxxxx
教育背景：xx外国语大学英语专业2002-2006.并获得学士学位证书
主要学科：《计算机网络及其应用》，《英语阅读》，《英语写作》，《高级写作》
《英语国家概况》，《英美国家选读》，《欧洲选读》，《综合英语1》，《综合英语2》，《口译与听力》，《高级翻译》，《英语词汇学》，《剑桥大学国际英语教程》，《标准日本语》等。
培训经历：出国留学人员日语培训，清华大学CFP高级规划理财师培训
日语水平：口语熟练
英语水平：熟练的听，说，读，写。通过英语专业8级考试
计算机水平：熟练操作Windows98/2000/XP，懂得计算机软件硬件的基本维护知识，能够解决常见的系统故障，了解C，Java等语言，具备一定的编程能力，掌握计算机网络的基本知识，熟悉TCP/IP等网络相关协议及各种宽带网络接入方式，熟练掌握MicrosoftOffice等应用软件及其他系统软件的使用。熟悉网络和电子商务，能独立操作并能及时高效的完成日常办公文档的编辑工作.
工作经历：
2003年4月——2005年4月xx保险股份有限公司业务
2006年6月-2007年3月北京xxxx科技有限公司(行政)
2007年12月——至今xxxx(中国)有限公司副总经理助理
个性特点：开朗乐观坦诚勤奋热心自律自信主要优点有较强的团队合作精神，善于与人交往与沟通;做事认真负责，具有很强的责任心和责任感;良好的口头表达能力及文字处理能力，熟悉办公室事务;具有创新能力，对新事物有很好的接受能力;有较强的组织能力，活动策划能力和公关能力;有积极乐观的心态，可很好的应对挫折和困难
