面试简历邮件范文
基本信息
姓名：xxx
国籍：中国
现所在地：越秀区
民族：汉族
户籍：南海区身材：165cmkg
婚姻状况：未婚年龄：30岁
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：财务/审计/税务：会计、财务/审计/税务：会计助理、财务/审计/税务：出纳
工作年限：9职称：无职称
求职类型：全职可到职日期：随时
月薪要求：2000——3500希望工作地区：广州
工作经历
起止年月：2005-09～2009-03广州仁田商用汽车有限公司
担任职务：会计助理兼出纳
工作描述：负责现金及银行结算业务，开具发票，编制会计凭证，编制报表，报税，申购发票等工作。
起止年月：2005-06～2005-09广州吉航进出口贸易有限公司
担任职务：会计
工作描述：负责公司账务处理填制报表、报税及开具发票等工作。
起止年月：2003-07～2005-04广州巍城压克力化工有限公司
担任职务：会计
工作描述：负责一般纳税人全盘账务处理，制凭证出报表，购买发票开具发票，报税，年审等工作。
起止年月：2002-04～2003-05南海得胜园艺五金制品有限公司
担任职务：会计助理
工作描述：负责一般纳税人账务处理，制凭证报表，开具发票等。
起止年月：1999-05～2002-03南海明华机械厂
担任职务：出纳
工作描述：负责现金及银行日记账，整理原始凭证，现金收支银行结算业务等。
教育背景
毕业院校：广州市广播电视大学
最高学历：本科
毕业日期：2010-01-01
所学专业：会计学
语言能力
外语：英语一般
国语水平：精通
粤语水平：精通
工作能力及其他专长
中文打字每分钟60个以上;
会各类办公软件的操作及应用，例如WORD，EXCEL，金碟等;
具有扎实的会计基础，工作认真负责，积极主动。
详细个人自传
本人持会计上岗证，身体健康,工作态度诚恳,熟悉一般纳税人的全盘帐务处理,熟悉现金、银行结算业务及办税流程，熟悉社保局,国税局,地税局等政府部门的对外办事流程。对数字敏感，在任职期间能得到公司上级的充分信任，并在按时完成公司分配给我的各项工作的同时，还能积极主动地协助公司其他同事处理一些内务工作。具备良好的团队精神，非常敬业。
我有信心加入贵公司后我能为公司创造更高的价值。
真城希望能得到贵公司的认可，让我有机会为您公司服务。
