请假条格式范文
尊敬的xx老师：
您好!我是xxxxx12级xx(专业名称)专业的xx(姓名)。因xxxx(请假理由)不能上x月x日的xx(课程名称)。
特此请假。请批准。
此致
XXX级xx专业班
请假人：xxx
XX年xx月xx日
