个人简历求职意向范文
姓名：
性别：男
出生日期：1988年06月23日身高：178cm
婚姻状况：未婚身份证号码
户口所在地：现在所在地：
个人特长：善于沟通协作，交际能力强
语言能力
普通话：优秀
掌握方言：
能力：熟练
英语：优秀
等级：大学英语4级
其它语言：日语
能力：一般
等级：初级结业
教育或培训经历
毕业院校：宁德师范高等专科学校
最高学历：大专
所学专业：英语
工作经历
2006.6—2006.9
工作职位：英语教师离职原因：回校念书!
工作描述：
★工作职责：带三个班,负责学校的日常英语教学,主要教新概念一,二,三和口语,日常会话,是学校英语部的负责人.
★工作业绩：亲和力强,教学方法得当,学生试听其讲完课后多愿意来学校就读,培训
2007.6—2007.9连江远首文具有限公司(民营企业)
工作职位：仓管离职原因：回学校考试
工作描述：负有责任感，提高工作效率
产品：电子玩具产品,塑胶模具及成品、化妆品
客户：,南非，刚果、等非洲国家
★图纸报价，模具及产品开发跟进，从试模到成品生产装配到联系船务出货。★直接面对外商客户。★及时把文件传递到各个相关部门，跟进并维护开发项目★统计物料，制定并安排生产计划。呈送数据给相关部门及上司查阅，以通力确保准时的交期。★开具发票催回货款
2008.6—2008.9莆田翔丰体育用品有限公司(民营企业)
工作职位：外贸业务员离职原因：想换工作地点!去厦门!
工作描述：沟通协作能力强，提高公司业绩
产品:体育用品、跑鞋、运动鞋
市场:欧美市场
★熟悉并善于利用b2b平台开发外国客户!
★熟悉整个外贸操作流程!(从客户下单到出货收款)
自我评价
具有良好的学习能力和团队协作精神，责任心强、诚实勤奋、吃苦耐劳，喜欢经商并善于与客户沟通。
能熟练的进行英语听、说、读、写，擅长撰写和回复英文商业信函，熟练运用网络查阅相关英文资料并能予以翻译;
有较强的表达能力，口语流利标准，能熟练运用英语与人沟通;
口齿伶俐，思维清晰，语速达标，中文表达能力强，普通话标准;
第二外语为日语，能用日语进行基本会话。
利用课余时间自修法语。
熟练掌握办公室软件如windows,office2003,photoshop,etc;善于使用因特网寻找可用资源。
能够熟练地掌握windows操作系统的各项基本功能
