总裁助理自我介绍
尊敬的王先生：
您好!
我在求职网站上看到了贵公司招聘总裁助理的广告，我对这个职位非常感兴趣。我是XX大学某某学院外国语学院英语专业的三年级学生，有一年总经办助理工作经验。我很愿意并有信心为新东方英语杂志社作出贡献。我的优势在于具备较强英语语言应用能力和丰富的杂志编辑方面工作经验。在我上大学期间我不仅通过刻苦钻研英语专业知识，考取了英语CET-6和TEM-4级专业证书。
还在学院学生会担任院刊主编职务，负责学院每学期的院刊制作和发行工作，进行独立采访、文字编辑和排版设计，最终成功制作出多期优秀的学生杂志。另外，在做总经办助理期间，培养了良好的沟通、理解能力和协调统筹能力，普通话标准，形象气质佳，并通过计算机二级考试和涉外文秘三级考试，熟练操作电脑办公软件。
我相信，我会在工作中投入百分之百的热情，凭借我良好的英语应用能力和丰富的编辑、管理知识的学习、工作经验，使自己成为新东方英语杂志社一名很有价值的员工。非常感谢您抽出时间考虑我的申请，我期待着能有机会与您见面。
此致
敬礼!
自荐人：皮学网
