采购经理个人简历范文
姓名：马XX
性别：女
婚姻状况：已婚
民族：汉族
户籍：XX
年龄：34
现所在地：XX
身高：168cm
希望地区：XX
希望岗位：物流/采购类-
经营/管理类-总经理助理
寻求职位：采购主管
待遇要求：可面议要求提供住宿
最快到岗：随时到岗
教育经历
20XX-XX～20XX-XXXX大学行政管理大专
培训经历
20XX-XX～20XX-XXXX顧問有限公司ISO9001：2000内审员资格证书
19XX-XX～19XX-XXXX高级中学文科高中
工作经验至今8年6月工作经验，曾在3家公司工作
XX公司名称(20XX-XX～20XX-XX)
公司性质：外资企业
行业类别：其它生产、制造、加工
担任职位：采购主管
岗位类别：采购经理/主管
工作描述：1、主持采购部全面工作，确保各项采购任务的顺利完成;
2、供应商的开发、评鉴、考核之全面管理，开发主材料供应商及主材料合约采购管理;
3、适时完成各类统计分析报表，做好采购的成本分析与控制，确保适价、适质、适量、适地、适时;
、定期组织采购员进行采购业务知识的学习及指引并辅导下属开展工作;
5、定期做好采购预测工作，根据资金运作情况，材料入存程度，合理进行预先采购及优化处理。
XX公司名称(20XX-XX～20XX-XX)
公司性质：外资企业
行业类别：办公设备、文化体育休闲用品
担任职位：采购主管
岗位类别：采购经理/主管
工作描述：1、采购合同评审、生产及非生产类物料之供应商开发及评估、考核;
2、本部门异常工作之处理，掌控采购价格、质量、交期和采购进度之监控，以保证公司采购工作之正常
运行;协助经理处理其它事务;
3、负责五金原材料、铝合金压铸产品、塑胶模具外发及采购，供应商的议、比价和供应商选择和提报;
、定期组织采购员进行采购业务知识的学习及培养采购人员廉洁奉公之情操。
XX公司名称(20XX-XX～20XX-XX)
公司性质：外资企业
行业类别：家具、家电、工艺品、玩具
担任职位：采购/采购主管
岗位类别：采购经理/主管
工作描述：1、负责工厂采购部之全面管理工作。
2、分析公司原材料成本、生产成本，执行采购策略，保证公司采购成本优势，分派采购人员之工作，掌
控采购价格、质量、交期和采购进度之监控;
3、定期做好采购预测工作，根据资金运作情况，材料堆放程度，合理进行预先采购及优化处理;
、定期组织采购员进行采购业务知识的学习及培养采购人员廉洁奉公之情操;
5、分析、控制BOMCOST及协助业务报价，市场调查、分析和评估目标市场;
6、控制好物资批量进购，避开由于市场不稳定所带来的风险;
7、供应商的开发、评鉴、考核之全面管理，亲自开发主材料供应商及主材料合约采购管理。
技能专长
专业职称：采购工程师
计算机水平：中级
计算机详细技能：能熟练应用易飞、用友ERP系统软件及Excel,Word等Office等办公软件。
技能专长：8年以上大型外資企业专门採購管理工作经验，對塑胶、电子，包装材料、五金原材料、模具鋼材、模具配件、生產輔料等及对产品外发(模具、线割、电镀、氧化、喷砂、抛光等)加工及供应商管理有相当经验及享有廣泛的供應商資源。具备较强的成本控制能力，有独立的领导采购开展工作的经验与能力，在开发新供应商资源和供应商的管理上有着较豐冨的經驗。能熟练应用易飞、用友ERP系统软件及Excel,Word等Office办公软件。
语言能力
普通话：流利
粤语：流利
英语水平：
英语：一般
求职意向
发展方向：用心做事，低调做人!
其他要求：
自身情况
自我评价：
8年以上大型外資企业专门採購管理工作经验，對塑胶、电子，包装材料、五金原材料、模具鋼材、模具配件、生產輔料等及对产品外发(模具、线割、电镀、氧化、喷砂、抛光等)加工及供应商管理有相当经验及享有廣泛的供應商資源。
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