员工请假范文
尊敬的公司领导:
您好!!
本人邱平平因学校毕业答辩的需要，现请假10天，请假时间为XXX年5月20日(周一)——XXX年5月29日(周三)，XXX年5月30日(周四)正常上班。我会尽快处理完学校那边的事，完事后，尽快回公司。
望领导批准!
此致
敬礼
请假人：xxx
xx年x月x日
