行政管理专业求职简历范文
姓名：xuexila
性别：男
出生日期：1986-02-29
民族：汉族
户口所在：泰安市
毕业院校：山东科技大学
最高学历：本科学士
所修专业：行政管理
人才类型：普通求职
联系方式
电子信箱：
个人网站：
求职意向
求职类型：全职
应聘职位：文员、行政助理、文秘等
希望地点：济南、青岛
希望工资：面议
教育培训经历
2005年9月至2009年6月山东科技大学行政管理专业本科
实践经验
在泰安联通公司实习、泰安易彩公司实习
所获奖励
三等奖学金、优秀共青团员、优秀班干部、先进个人
语言水平
英语熟悉级别:六级
计算机能力
精通数据库FoxPro，access语言
自我评价
为人积极乐观，善于团队协作，组织能力强。
