优秀的个人简历范文
姓名
性别女
出生日期1988-01-02
民族汉
联系方式
电话号码：
联系地址：
E-mail：
求职意向
求职行业：会计/审计
应聘职位：会计，财务/会计助理
求职地点：上海
薪资要求：面议
教育背景
2005/09—2009/07昆明理工大学经济管理本科
个人技能
外语：英语：良好
计算机：良好
所获证书：2009/07会计上岗证优
工作经验
2008/11—现在***公司
所属行业：会计/审计
咨询管理部会计
主要职责：
1、协助主管完成日常事务性工作，协助处理帐务;
2、申请票据，购买发票，准备和报送会计报表，协助办理税务报表的申报;
3、现金及银行收付处理，制作记帐凭证，银行对帐，单据审核，开具与保管发票;
、协助财会文件的准备、归档和保管;
5、固定资产和低值易耗品的登记和管理;
6、负责与银行、税务等部门的对外联络。
自我评价
具有良好的沟通和表达能力;
能熟练运用财务软件和OFFICE软件，制作各种工作报表及其他电子工具进行会计和税务处理;
具备帐务处理之独立作业能力，为人正直诚恳，处事严谨;
工作态度端正，责任心强，能够承受一定的工作压力。
