培训会议信息范文
各相关校外学习中心：
根据学院教学工作安排，我院于20__年12月1日启用在线学习系统，为确保该项工作顺利开展，定于20__年11月18日召开教学工作培训会议(在线学习系统上线培训)，具体安排如下：
一、培训对象
各相关校外学习中心的教学主管及教务工作人员，每学习中心派2人(各校外学习中心参会名单详见附件一)
二、培训安排
报到时间：20__年11月17日～11月19日(17日报到，19日参观)
联系人及电话：杨__电话：
报到地点：西安__大酒店会议厅(__开发区__南路14号)
培训时间：20__年11月18日上午9:00
培训地点：网络教育学院302会议室
注：1.本次会议不收取会务费;
2.住宿费及差费自理。
望各校外学习中心安排好工作，准时参加培训会议。
