汇报演出策划书范文
一、整体情况
1、活动名称：四川教育学院大学生艺术团汇报演出
2、活动主题：本次月审是为了丰富同学们的校园生活;提高艺术团在全院的影响力和知名度，展现我院艺术团的风采;加强艺术团各团队的团结合作能力，提升艺术团成员的自我表现能力;使全院同学得到艺术的享受和文化的熏陶，起到寓教娱乐，陶冶情操的积极意义。
3、地点和时间地点：生活广场三楼
时间：20xx年6月16日下午18:004、主办单位：四川教育学院大学生艺术团
二、策划的任务
(1)筹备阶段：5月1日—5月10日(2)排练阶段：5月10日—6月10日(3)彩排阶段：6月10日—6月15日(3)演出阶段：6月16日
三、工作人员和项目组
1、总负责：甘明镜、杨小林
2、主持人：起迪
3、音乐、PPT(负责音乐、PPT的收集和整理)：秘书部(彭瑾)
、舞台设计(负责设计舞台)：宣传部(王路平)
5、场地布置(负责分配座位区域，及做好引领工作)外联部(李玥
6、宣传(负责制作宣传海报、展板等)：宣传部(王路平)
7、舞台工作组(负责汇演音响、灯光、话筒、和道具的整理和传递工作)：网络维护部(马晓伟)
8、摄影(负责汇演摄影工作)：宣传部(王路平)
9、现场秩序维护(负责维持现场秩序)：校园纪检队
10、接待服务组(负责接待领导、嘉宾入场)：礼仪队(李玥)
11、节目联络组(负责节目的联络通知及组织协调工作)：宣传部(王路平)
四、策划对节目的编排和设计要求：
1、开场节目，先声夺人;
2、歌舞节目，丰富多彩;
3、相声、小品穿插安排;
、高潮节目应火爆动情;
6、结尾节目让人流连忘返
五、活动流程
1、17:40观众入场完毕、现场一切准备就绪
2、17:50领导老师入场完毕3、主持人宣布活动开始
、有秩序的进行节目演出
5、领导发表讲话
6、主持人宣布活动结束
7、观众依次退场(相关工作人员留下)
六、注意事项
1、请各系院由负责人带队进入，并于17:30前准时入座，入场后请保持现场安静;
2、每个队必须拿出精品节目1～2个，队长负责;
3、各队在服装、道具上需提前准备好，并提前联系工作组确定;
、每个项目组工作人员应清楚自己负责的工作，既分工又合作;
5、活动中，出现各自解决不了的问题，及时联系项目组负责人;
6、遇各类突发问题，有关人员应及时上报并解决。
七、晚会后期工作
1、各部门及各队伍书面总结，并存电子档。
2、图片整理，存档。
