2023高中信息技术工作计划
一、指导思想
信息中心致力为全校的教育教学工作服务，它涉及到学生、教师、家长、学校各部门，从各仪器仪表管理使用，各项实验的操作准备与校园网的维护使用，到学校现代教育技术设备的维护管理，都离不开信息中心的工作。良好的服务，将会更好促进学校的教育教学工作。
本学期信息中心将继续坚持以为课堂教学服务、为学校管理服务、为广大师生服务为指导思想。以创建教育现代化为契机，不断开发已有教育资源的功能，完善校园网络等系列工作，加强信息中心工作的协调力度，提高常规管理的工作水平。
做好服务工作，离不开管理。本学期将进一步建立健全合理实用的管理制度，能使信息中心的工作与学校其他部门的工作协调一致，确保节约、高效的服务到位。
信息中心教师还担负着教育教学的重任，老师掌握了相关技能技巧，学生具备了良好的信息技术素养，会对学校教育起促进作用。能否充分发挥使用学校的设备，信息中心有责任对全校教师进行相关的培训。
二、工作思路
根据学校现状，并结合当前创建教育现代化的契机，本学期的工作思路是：坚持“以建为主”、“以用为本”的工作思路，以信息技术与学科的整合为抓手，让现代教育技术在学校教学实践中的运用走上一个新的台阶;逐渐建立并执行各项有效的管理制度;在维护好现有资源的前提下，加强管理建设，以便高效的利用有效资源为学校教育服务;在主动做好学校教学服务工作同时，要求每位信息中心成员加强自身业务学习，积极参加教科研活动，提高自身能力水平，以更好高效服务教学。
三、重点工作
1.在继续完善学校网站主页建设的基础上，充实丰富学校网站的内容，加强校园网管理，提升办公自动化水平，力争在县市电教中心组织的学校网站建设评比中取得优异成绩。
2.充分发挥学校信息管理员作用，确保学校各处室的相关信息能及时上网，并协助教研组、备课组，做好讲课稿和学校行事历上传到校园网，真正使校园网为广大教师提供优质资源服务。
3.进一步完善信息化资源，同时切实管好、用好局域网资源。提高信息化资源利用率。
.加强对现代教育设备的管理，特别是教室多媒体的管理，提高使用效率，特别是做好英语中考听力测试的相关工作，中高考的广播，听力线路检测工作。
5.加强对实验器材、电教教材、课件与资料的配置和管理。对于县级以上的赛课活动，信息中心确保有专人协助其课件制作。
6.进一步加强教师的现代教育技术能力的培训(特别是龙芯电脑的应用，确保多媒体设备的正常运行)。
7.做好信息中心的相关台帐和档案的管理工作。
8.督促信息中心的相关人员做好周六的校外保洁工作。
四、具体工作安排
1.制订计划并及时做好部门资料归档与整理工作。
2.每周五继续做好对教师的远程教学资源的运用情况和各班多媒体设备使用情况的统计工作。
3.配合总务部门继续做好对电脑、实物投影，移动投影、实验器材等借还管理，并加强维护督管。
.做好教学资源光盘的使用与管理，做好台帐登记等。加强软件建设，提高软件利用率，实现资源共享。硬件是基础，软件是保障。
5.做好网络常规管理与维护，提供良好稳定的基础。加强对校园网的维护与检修，保证学校网络的畅通无阻。杨潇老师具体负责专杀校园网及电脑病毒，并做好网管工作。
6.认真做好学校大型活动的摄、采、编、播等工作。此项工作由王兴华老师具体负责。
7.加强对各相关设备实施使用情况的督查管理，做好登记注册等工作，此项工作由钱恒宾(广播电视)、王余佳老师(实验室)、陶明霞老师(电脑室)、杜云老师(音乐室)、刘平老师(美术室)、孙亮老师(图书室)、徐志兵老师(阅览室)、任义盛(体育器材室)分别负责。
8.积极开展信息化课题研究，提升信息化科研理论。加强对相关研究活动的管理与督促。组织教师参评各级各类的论文等
9.抓好各任课教师的信息技术培训，特别是新上任教师的信息技术培训和资源使用培训。
总之，在新的学期里，信息中心将在学校领导的正确领导下，树立全心全意为教学服务，为教师服务、为学生着想的意识，加强制度管理，开展卓有成效的工作。
信息中心的全体教师将齐心协力，努力完成好学校交给的各项任务。
