公司请假条格式范文
尊敬的公司领导：我因_______________，特向您请事假_____天。请假时间自_____年_____月____日至____年____月____日。这段时间内原计划安排的任务已做好处理，希望领导批准。
此致
敬礼!
xuexila
20xx年x月x日
