简历中怎么写工作描述
所在公司：莆田海事局
时间范围：2007年3月-2008年7月
公司性质：事业单位
所属行业：协会、社团、政府公用事业、社区服务
担任职位：档案管理
工作描述：负责船员各类资料的整理及建档。
离职原因：发展空间有限。
所在公司：莆田诺基亚售后服务中心
时间范围：2008年10月-2010年4月
公司性质：民营/私营公司
所属行业：通讯、电信业
担任职位：VIP客服代表
工作描述：在岗期间，主要岗位递升如下：前台客服-仓管-VIP客服主管。1.前台客服：主要面对一线客户，接待受理故障机器及回访维修后客户满意度。2.仓管:负责配件的出入库登记，及当日营业额登记。3.VIP客服主管：主要负责莆田市范围内诺基亚批发商的售后机受理。
离职原因：
所在公司：橘子电子商务有限公司
时间范围：2010年10月-2013年3月
公司性质：民营/私营公司
所属行业：互联网、电子商务
担任职位：售后主管
工作描述：1.400电话客服：负责400电话售后问题的接待及处理。2.排单员：所有网店订单的发货，及物流售后问题对接。3.跟单员：生产单安排及进度跟踪。4.售后主管：负责售后部门各岗位员工调配、培训，淘宝客服对接，各店铺后台退款及维权处理。
离职原因：
所在公司：双驰实业股份有限公司
时间范围：2013年10月-2014年3月
公司性质：民营/私营公司
所属行业：纺织品业(服饰、鞋类、家纺用品、皮具)
担任职位：店长
工作描述：在线接单，处理售后，线上活动报名，及户外展销
离职原因：
所在公司：深圳历思联行物业管理有限公司莆田分公司
时间范围：2014年9月-2016年4月
公司性质：其他
所属行业：
担任职位：客服助理
工作描述：电话接听，投诉事宜跟进，各类手续办理，物业费、水电等费用收缴及银行及现金日报表的录入
