财务人员简历范文
陈小姐
目前所在：白云区
年龄：26
户口所在：茂名
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
身高：157cm
体重：47kg
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：图书管理员/资料管理员，财务/会计助理/会计文员，人事专员/助理
工作年限：1
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：1500～1999元
希望工作地区：天河区，越秀区，海珠区
工作经历
_公司
起止年月：2010-01～2010-09
公司性质：私营企业
所属行业：服务业
担任职位：会计文员
工作描述：日常会计业务的处理，会计凭证的填制，审核数据的正确性，费用的合理性，科目的汇总，账簿的登记。并制订会计报表，客户应收账款的往来结算等，负责财务档案的收集、整理、归档等管理工作定期对帐，如发现差异，查明差异原因。登记每天的收入支出，审核财务原始凭证是否符合公司规定，对出纳的工作起了互相监督的作用。每个月底就是最繁忙的时段，要对整个月发生的所有业务进行总结与归纳，也就是做每个月现金日记账，欠款明细账，关于进销存等账本的登记工作。
离职原因：寻求发展
教育背景
毕业院校：汕头职业技术学院
最高学历：大专
获得学位:
毕业日期：2010-07
专业一：会计电算化
专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
语言能力
外语：英语一般
粤语水平：精通
其它外语能力：
国语水平：精通
工作能力及其他专长
熟悉会计工作的全盘操作流程;
熟悉服装行业知识及实际操作流程，并能熟悉操作自由风、用友会计软件;
熟悉操作电脑，WORD、EXCEL等办公软件操作，及文书工作。
熟悉打印机、复印机的使用，熟悉phtoshop、光影魔术手软件的使用
自我评价
本人勤奋上进，以自己的责任感和敬业精神胜任於工作，工作态度认真，
能很快适应工作环境，与人很好的表达，交流。个人性格开朗，为人诚恳
随和，有团队精神，对工作、生活充满热情。本人有着干一番事业的决心和毅力，不会放过任何一个机会机遇，抱着认真负责的工作态度，耐苦吃劳，只求全心全意把工作做得最好!严格按照公司的制度执行，坚持原则，及时发现问题，及时向上级领导汇报工作情况，及时处理问题等等，这是我工作以来一直有的态度与原则，我相信我以后会越做越好的!我真的很希望有机会加入贵公司，为贵公司服务!如能得你的信任与聘用，定以认真负责的工作态度上我的新岗位的。我相信只要您能给我一个平台，我就会一步步脚踏实地地创造属于自己的舞台!
