领取资质证书的介绍信
××××单位：
兹证明×××为我单位(组织)员工，身份证号××××××××××××××，向贵处领取××××资质证书。
单位(盖章)
日期：××××年×月××日
××××××：
兹介绍我单位×××同志参加贵单位××××工程投标，届时请予接洽。
此致
敬礼!
有效期：××天
××年×月×日
