求职个人简历范文大全
姓名：徐__
性别：男
婚姻状况：未婚
民族：汉
户籍：北京
年龄：26
现所在地：上海
身高：177
联系电话：
电子邮箱：
求职意向
希望岗位：专利申请专员
工作年限：4年
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：面议
工作经历
__年3月—至今__有限公司，担任专利申请专员。主要工作是：
1、进行专利代理撰写，同时进行相关专利的国内和PCT申请工作，商标的国内和国家申请工作，以及其他相关的知识产权工作;
2、为企业建立专利战略，并管理其知识产权文件;
3、建立企业竞争者的专利数据库并保持更新，进行专利评估，出具产品侵权分析报告。
__年3月—__年7月__有限公司，担任专利申请专员。主要工作是：
1、负责搜集新客户的资料并进行沟通，开发新客户，维护老客户的业务，挖掘客户的最大潜力;
2、通过电话与客户进行有效沟通了解客户需求，寻找销售机会并完成销售业绩;
3、定期与合作客户进行沟通，建立良好的长期合作关系，负责专利、商标文件的撰写，需要有相关专业知识。
教育背景
毕业院校：清华大学
最高学历：本科
毕业日期：20__—07
专业：知识产权
语言能力
英语水平：良好
国语水平：优秀
粤语水平：较差
自我评价
本人思想端正、积极向上、适应力强，有管理、组织能力。工作中能吃苦肯钻研，能承受较强工作压力，注重长期稳定的发展机会、谈判及沟通协调能力强。强烈的工作责任心及优秀的问题分析与处理能力，强烈的团队协作意识、结果导向及成本控制意识强，并且从事的每项工作都能很好的完成。
