个人简历求职应聘内容范文模板
个人信息
xuexila
大专
1-2年工作经验
现居海口美兰区
求职意向：
求职会计/出纳、财务/会计助理
想在海口工作
期望薪资面议
工作认真细致能熟练操作金蝶、用友财务核算软件，计算机操作水平高;熟练运用MSOffice;学习能力强;工作上手速度快;提供数据准确度高，工作出错率低。为人诚实，良好的沟通能力及解决问题能力。喜欢的体育运动为篮球，大学期间用工作所得自学组装台式电脑
待人热情
条理性强
职业操守好
学习能力强
数据准确性高
工作经验
(工作了1年2个月，做了4份工作)
海南众合人力资源开发有限公司
工作时间：2015年11月-2016年07月[8个月]
薪资水平：保密
在职职位：财务专员
工作职责：一直在公司担任财务专员，主要负责以下工作
1.小规模企业全盘账务处理
2.公司及派遣员工个人所得税审核并申报
3.劳务派遣员工工资审核发放
.社保公积金审核付款
5.销售管理
6.发票管理
7.供应商管理
8.考勤管理
9.年度审计及政府延伸审计
10.成本审核，无误后登账结转成本
11.主营业务收费
12.报销审核
13.仓库盘点
14.固定资产管理
15.会计档案管理
广东省鞋业有限公司
工作时间：2015年07月-2015年09月[2个月]
薪资水平：保密
在职职位：技术员
工作职责：生产流水线技术员
重庆市装饰游戏公司
工作时间：2013年07月-2013年09月[2个月]
薪资水平：保密
在职职位：电工
工作职责：家装水电安装
广东省有限公司
工作时间：2010年06月-2010年08月[2个月]
薪资水平：保密
在职职位：电工
工作职责：家装水电安装
学历教育
2016年06月毕业
xx学院
会计电算化
在校情况
校内职务：班长，教务助理，学生会干事及干部大一到大一担任班长，按要求完成导员交代的任务
教务助理期间按时按要求完成老师安排的工作
大一进入学生会做干事，大二担任副部长
获得证书
会计从业资格证2014年11月
专业技能
金蝶财务管理软件：精通1年经验
用友财务管理软件：精通3年经验
