公司年终聚会策划方案范文
一、年会主题
融合梦想、努力超越!
二、年会时间
20xx年1月18日(农历2013年腊月18日)下午14点00分至21点00分。
茶话会时间：14:30——17:30
晚宴时间：18:00——21:00公司年会策划方案模板三、年会地点
曲江宾馆/银座国际酒店
四、年会参会人员
1、受邀单位及人员
陕西省民营企业协会副会长：
陕西省安全理事会秘书长：
陕西省建筑业协会副会长：
陕西省工商局企业联合会：
陕西省税务局企业税务专管员：
2、公司项目部负责人
(1)山西煤碳运销集团古交世纪金鑫煤业项目部：何总
(2)内蒙古包头聚龙矿业巴兰沟铁矿项目部：冉总罗总
(3)秦皇岛青龙满族自治县燕山矿业公司铁矿项目部：刘总
(4)河北邯郸冀中能源磁州煤业绒利煤矿基建工程项目部：朱总
(5)延安市宝塔区红安煤业有限公司项目部：任总
(6)渭南澄城县鑫合煤业有限公司项目部：权总
(7)汉中略阳黑山沟铁矿项目部：刘总
(8)内蒙古大中矿业书记沟铁矿项目部：王总
(9)陕西府谷县华秦煤矿井巷开拓工程项目部：钱总
(10)长治市红兴煤业有限公司新建回风井筒工程项目部：朱总
(11)韩城矿业有限公司桑树坪煤矿掘进工程项目部：董总
(12)贵州徐矿花秋矿业有限公司项目部：刘总
(13)城矿业有限公司兰利煤矿巷道掘进工程项目一部：杨朝贵
(14)韩城矿业有限公司兰利煤矿巷道掘进工程项目二部：谢成福
3、特邀嘉宾
五、年会流程与安排
(一)茶话会议程
第一项：全体参会人员提前到达指定会堂，按指定座位就座，等待茶话会开始，播放迎宾乐曲。
第二项：主持人宣布茶话会开始，介绍与会领导和参会嘉
宾。
第三项：公司总经理王章印先生致欢迎辞。
第四项：来宾(客户)代表讲话。
第五项：公司副总经理苏宗立致答谢辞。
第六项：全体嘉宾合影留念。
第七项：茶话会结束，散会休息，酒店布置晚宴会场。
(二)晚宴安排
第一项：晚宴正式开始，晚宴主持人引导大家共同举杯，祝福大家新年快乐，祝愿公司的明天更加美好。(背景音乐)
第二项：公司领导及员工到各桌敬酒，同事间交流沟通，增进彼此友谊。
六、年会筹办任务分工
年会前期、中期协调工作：苏宗立张雪玲
请柬发送：陈支鑫何秀明王亮
茶话会主持人：
晚宴主持人：
物品购置：何秀明吴钊
会场布置：何秀明吴钊王亮
条幅、人名台制作、鲜花预定：陈支鑫
会务前期、中期协调工作：胡博王亮陈支鑫
摄像：苏宗立吴钊
