外来人员出入管理规定_外来人员出入公司规章管理制度
外来人员出入厂
一、外来人员入厂前，保安应电话通知管理部，由管理部负责联系具体
办事负责人，管理部批准后保安应对外来人员做好登记，发放入厂来宾卡，陪同外来人员找相关负责人。
二、外来人员未经管理部批准，不得进入生产车间内。
三、外来人员出厂前，保安应做好出厂登记，回收入厂来宾卡。
外来车辆出入厂
四、外来车辆入厂前，车辆必须停在指定的检查区，管理部批准入厂后，
保安负责登记外来人员姓名、有效证件、车牌号码等相关信息，发放入厂来宾卡，指引车辆停靠车位。
五、与公司业务有联系的外来车辆如集装箱、普通运输车辆规定：
(1)入厂前运货车辆必须停在指定检查区，保安对车辆进行安全检查，经检查合格后，对司机及车辆进行登记，发放入厂来宾卡;
(2)运货司机应在驾驶室或公司保安室等候，不得进入工作车间内，
保安负责监督;
(3)车辆出厂前，必须停在指定检查区，由保安负责安全检查;
(4)检查合格后，运货司机必须将车间负责人开具的出门票交给保安，保安回收入厂来宾卡后放行车辆。
