个人预备党员自我总结优秀范文
我于XX年6月19日经办公室***、***同志介绍，被党组织吸收为中国***预备党员。到今年6月19日预备期满。现将我一年来思想、工作情景向党组织作总结汇报如下：
一、加强学习，提高素质，努力适应新形势、新任务的要求
一年来，我始终把加强政治、业务学习作为一项重要任务来抓，进取参加机关和科室组织的政治、业务学习。重点学习了党的xx大精神，***同志的一系列重要讲话和“三个代表”重要思想。认真学习了宪法、选举法、地方组织法、代表法等法律法规和人大工作的基本知识。加强了对市场经济理论和wto知识的学习。学习中能够联系个人实际，加强自学，进一步加深了对党的路线、方针、政策和邓小平理论的理解，能够与党中央坚持高度一致，较好地熟悉和理解了有关法律法规，进一步提高了自我的政治素质和业务本事。
二、尽职尽责，勤恳工作，较好地完成了各项工作任务
过去的一年，我始终做到了坚决服从组织安排，严格按照领导的要求，认真履行职责，勤勤恳恳工作，团结同志，尊重领导，求实务实，开拓进取，努力提高服务水平，较好地完成了各项工作任务。一是精心筹备各类会议。根据常委会和机关年度工作安排，提前就会议召开的时间、议题等事项提出初步方案供领导参考，及时印发会议通知，起草好会议有关的文字材料。同时，进取与“一府两院”及有关部门联系，催办会议材料，落实出、列席人员名单，起草主持词，做好会议记录。
从各个环节上确保会议顺利召开。会议期间，努力增强科学性、预见性，按照日程安排组织好会议。按照要求及时将常委会组成人员的发言整理成简报，迅速发给与会人员，供他们审议议题时参考。会后，及时将会议作出的决议、决定制发文件，对会上提出的重要意见和提议进行整理，及时起草意见提议摘要，转交“一府两院”办理。在省人大会期间，具体担负着简报的编写工作，与其他同志一齐努力工作，加班加点，圆满完成了工作任务，得到了领导的肯定。二是综合性文字材料的起草水平有新的提高。
按照常委会领导的要求，认真进行起草，按时完成任务，力求使材料准确表达领导意图，贴合形势发展要求，贴近工作实际。三是继续搞好宣传工作。一年来，先后在市级以上新闻单位发表稿件40余篇，并且有一篇文章获省级宣传人民代表大会制度好新闻一等奖，三篇文章获得东营市宣传人民代表大会好新闻二等奖，被评为东营市人大宣传工作先进个人。
三、存在的问题和不足
我虽然干了一些工作，取得了一点成绩，但也清醒地认识到自身存在着问题和不足。主要表此刻：学习抓得不够紧，组织领导的本事还有待提高，进取精神不如以前强等。在今后的工作中，时刻以***员的标准严格要求自我，针对存在的问题和不足，认真加以克服。
