公司电梯使用管理规定范文
1、电梯机房除电梯维修、管理人员外，其它人未经允许不得进入，机房内的设备非电梯维修人员不得操作。
2、电梯管理员或维修员每日对电梯的主要部位作例行检查，并做好记录，如发现有震荡，不正常的声音或电梯有损坏，应立即停梯检修。
3、电梯管理、维修人员应每天检查电梯机房的通风、降温设备，机房必须上锁。
、电梯突然出现故障时，值班人员应迅速通知电梯维修员检修。
5、切勿让幼儿单独搭乘或进入电梯，以免发生危险。
6、井道内或轿厢发生火灾时，管理员应立即停梯，切断电源，用灭火器控制火势蔓延。
7、使用完电梯电梯后须关上电梯门，以方便他人使用。
8、发现有水渗入电梯或电梯槽底有积水时，应立即停梯，断开电梯电源总开关，以免触电，并设法将电梯升高较安全地方，迅速阻断漏水源，对湿水电梯进行除湿处理。
9、电梯内求救警铃，电风扇必须保持工作状态。
10、因维修保养、正常使用等任何情况下的停梯，应在一梯持牌告示。
