暑假通知格式
各部门、各学院：
根据学校校历，现将我校2015-2016学年暑假放假及2016-2017学年第一学期开学具体时间安排如下：
一、2015-2016学年暑假放假时间从7月9日开始。按照工作惯例，行政人员7月9、10日照常上班，7月11日开始放暑假。
二、2016-2017学年第一学期老生8月31日报到，9月1日上课;行政人员提前两天即8月30日开始上班。
暑假作息时间：上午9:00-11:30，下午14:30-17:00。
暑假期间，请各部门、各学院根据工作计划，自行安排好相关工作，并妥善安排好值班和安全、保卫等工作，遇有重大突发事件发生，按规定及时报告并妥善处置，同时，请将值班安排于7月5日前分别报送党委(校长)办公室、保卫处。
特此通知
党委(校长)办公室
年6月30日
