2023五一放假通知书模板两千字
公司各部门
20__五一假期将至，根据根据国家节假日放假规定，并考虑单位的实际情况，单位特将20__年五一放假做以下安排，请各位员工参照执行!
1.20__年_月__日到_月_日共_天。_月_日(星期_)正常上课。
2.节假日期间外出游玩请看好自己的行李物品，注意自己的人身安全。意外情况，学校/单位将不予负责!
3.请各部门将需要安排值班情况以及值班人员安排的详细情况(包括姓名、部门、联系方式等)与放假前一天下班之前提交学校/单位人事部__处，谢谢!
通知要求，节假日期间各单位要妥善安排好值班和安全、保卫等工作，遇有重大突发事件发生，要及时报告并妥善处理，确保人民群众祥和平安度过节日假期。
__有限公司
20__年_月_日
