公司录用通知书样本
小姐/先生：
我们很荣幸地通知您，您已被本公司录用。在此热忱地欢迎您加入我们的团队!请您尽快办好原单位的辞职手续，并于所列时间准时来公司报到。
您的工作岗位是：
您的试用期间的薪资为：人民币税前¥元/天。
您的转正期间的薪资为：人民币税前/天。
其它福利:□绩效奖金□全勤奖
前来报到时,请您携带好以下材料(带齐打√的资料):
□录用通知书(主管签字)
□身份证(原件与复印件1张，需要背面)
□照片2张(1寸报名照)
□本人的农村信用社卡和复印件
□最高学历证书复印件
□纯黑色鞋子和西裤/运动裤/牛仔裤
□学生证复印件/高考学生需提供高校录取通知书复印件
(兼职员工需提供)
□学校推荐信/学校实习证明/学校四联单(实习生提供)
报到地址及时间：
地址：
时间：年月日时分
主管签字：
总经理签字：
如有疑问，请联络：
特此通知
************有限公司
年月日
