财务助理工作职责2023职责大全
1、负责公司发票的领取
2、负责给客户进行开票
3、负责客户部分的收款与清账
4、负责供应商部分的对账与进项发票管理
5、负责做好公司的发票管理
6、负责做好公司员工工资的统计核算
7、负责对接外部会计提交公司相关发票资料。
8、负责公司每月月末的税盘清卡
