会计复核岗位职责范本
1.前期在行政经理的安排下，进行相关基层岗位的了解;
2.新员工入、离职、调岗等相关手续办理，员工晋升的考核及办理;
3.编制销售公司的记帐凭证，登记会计帐簿，会计报表;
4.编制、核算每月的工资、奖金发放表;
5.对接公司其它相关部门销售业绩数据周报、月报及汇总;
6..定期检查销售公司库存现金和银行存款是否帐实相符;
