2023鸡年公司年会聚餐通知书格式
公司领导及全体员工：
蛇年将至，喜迎新春!在这辞旧迎新之际，为了感谢各位员工在20xx一年的辛勤付出，公司决定于20xx年1月28日举办年终聚餐总结会，现将有关事项通知如下：
一、时间：20xx年1月28日(周一)下午17:00
二、地点：
1、丽江庭院之爱在路上(西四南大街大酱坊胡同7号灵境胡同
向北200米，后附详细地图)
2、西单金库ktv(西单北大街130号新一代商城8-10楼后附详细地图)
三、流程：
1、20xx年终聚餐总结会
2、ktv唱歌活动
3、活动期间抽奖颁发奖品
四、参与人员：公司全体员工
五、注意事项：
1、餐饮为火锅，有饮食特殊要求者请及时通知综合部。
2、聚餐期间，请各自保管好自己的财务，注意出行安全。
预祝大家新年快乐!蛇年大吉!
综合部20xx年1月26日
