大会秘书处工作职责
协助处长处理本处工作;协助处长管理本处日常事务，抓好处室各项规章制度和工作计划的落实;协助处长做好市政协主席会议、秘书长会议等重要会议的组织协调服务工作;
做好市政协领导公务活动的安排协调衔接报告工作和领导办公室的服务保障工作;完成领导交办的其他工作任务。
