出差的介绍信范文
XX县燎原水库管理所：
兹介绍_________等位同志前来你处联系湖南省岳阳市湘阴县燎原水库补水工程报名相关事宜。
敬请接洽
电话：
传真：
有限公司
(限年月日前有效)
延伸阅读;
带存根的介绍信。
这种介绍信有固定的格式，一般由存根、间缝、本文三部分组成。
1.存根
存根部分由标题(介绍信)、介绍信编号、正文、开出时间等组成。存根由出具单位留存备查。
2.间缝
间缝部分写介绍编号，应与存根部分的编号一致。还要加盖出具单位的公章。
3.正文
本文部分基本与便函式介绍人相同，只是有的要标题下再注明介绍信编号。
猜你喜欢：1.出差介绍信范文3篇
2.出差介绍信范文
3.工会介绍信范文3篇
4.商场介绍信范文3篇
5.旅游介绍信范文3篇
6.单位个人介绍信范文3篇
