有关于十分正规的介绍信模板
______银行_______支行：
我单为由于工作需要，特派出我单位工作人员_______(身份证号：_______工作证号：_______)、_______(身份证号：_______工作证号：_______)等前来贵行办理______________工作事宜，望贵行给予协助办理。
特此证明
单位名称：_______
____年____月_____日
兹介绍同志等人前来你处联系下列事项，希接洽并予以协助为荷。
内容：
此致
敬礼
单位(盖章)：(有效日期天)年月日
介绍信
介字第号
兹介绍我公司等同志前往你处接洽工作，望予以协助为感。
此致
敬礼!(盖章处)
年月日
有效期：截止年月日
