公司中秋节放假通知安排文案
各分公司、各部门：
根据国务院相关文件精神，结合公司实际，20__年中秋节放假通知如下：
一、放假安排
放假时间：2022年9月10日(周六)-2022年9月12日(周一)，共放假3天。
二、注意事项
1、请各部门妥善处理好工作任务并做好工作安排;
2、休假离开公司前须全面清扫所属办公区域的卫生，收拾好桌面、保管好个人办公物品;关闭个人电脑等办公设备的电源，切断用电设备的插座电源开关，锁好门窗，做好防火防盗工作;
3、各分公司及各部门管理人员在假日期间须保持手机全天候开机，以保证信息的及时沟通;
感谢各位伙伴的辛勤付出啦!提前祝大家节日快乐哈!
温馨提示：节日期间如外出旅游、探亲访友，请大家注意出行安全及饮食卫生。
__公司
20__年_月_日
