春节放假通知书范文
一年一度的新春佳节即将到来，在此先预祝全体员工新春愉快，万事如意!为方便广大员工合理安排时间，现将公司春节时间安排通知如下：
一、假期说明
放假时间：2月7日至2月15日，共计9天
时间安排：春节放假通知书范本、2月16日、17日正常上班;2月14日、2月15日两天调休
B、2月9日至2月15日国家规定假日7天
二、休假注意事项
2月16日(正月初七)正常上班，有年假的员工可以申请年假与春节假期同休，2月21日(正月十二，星期四)全体员工必须到岗，未到岗者按旷工处理。
需提前请假回家、年假连休或春节法定假日后需请假的员工，请提前办理请假手续，审批通过后，方可休假;审批未通过，擅自休假者按旷工处理。
各部门负责人需合理安排部门人员休息，2月16日(正月初七)正常上班后，各部门至少保证一人正常上班，严谨出现正常上班后部门无人上班现象。
望大家认真阅读本通知，并相互转告，注意时间安排。最后衷心祝愿大家过个欢乐、祥和的春节，蛇年平安!
